Procedura w zakresie rekrutacji oraz czynnosci zwiazanych z z podpisaniem umowy na
Swiadczenie ustug opiekunczych

1. Elektroniczne zlozenie wniosku o przyjecie do Ztobka Miejskiego nr 4 w Zielonej Gorze
wraz z kompletnymi danymi dotyczacymi rodzicéw/opiekundow prawnych dziecka.

2. Weryfikacja danych zawartych we wniosku.

3. Ewentualne wezwanie do uzupehienia/korekty wniosku.

4. Rozpatrzenie wniosku skutkujace przyjeciem badZz nieprzyjeciem dziecka do Zlobka

Miejskiego nr 4 w Zielonej Gorze.

a) w przypadku nieprzyjecia dziecka do placéwki dane przechowywane w systemie sa przez okres
12 miesigcy od jego ztozenia, w przypadku rezygnacji z miejsca w placowce — dziecko z listy
rezerwowej ma mozliwo$¢ przyjecia do placowki,

b) w przypadku przyjecia do placowki dane przechowywane sa w systemie przez okres S$wiadczenia
ustug opiekunczych wobec dziecka.

5. Zawarcie umowy z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ktére zostalo przyjete do
placowki. Nastepnie

a) weryfikacja danych osob, z ktorymi zawierana jest umowa o §wiadczenie ushug opiekunczych,

b) uzupetienie umowy o niezbedne dane, wymagane odrebnymi przepisami prawa,

¢) w przypadku zawarcia umowy z jednym z rodzicow/opiekunéw prawnych nalezy
zanonimiczowa¢ (usunaé) wszelkie dane drugiego rodzica/opiekuna prawnego z systemow
informatycznych nalezacych do Administratora,

d) podpisanie umowy z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz klauzuli informacyjnej niezbe¢dnej do
przetwarzania danych osobowych.

6. Przedlozenie przez rodzicéw/opiekunow prawnych listy oséb upowaznionych do odbioru
dziecka z placowki.

a) konieczno$¢ osobistego podpisania przez wszystkich upowaznionych do odbioru dziecka z
placowki klauzuli informacyjnej i przechowywanie jej w dokumentacji wraz z umowa podpisang
przez rodzicow/opiekundow prawnych:

- klauzula informacyjna udostepniana jest rodzicom/opiekunom prawnym w momencie podpisania
umowy, w celu przekazania osobom odpowiedzialnym za odbiodr dziecka z placowki, celem
podpisania i zwrotu do Administratora,

- klauzula informacyjna zwracana jest Administratorowi wraz z lista3 os6b upowaznionych do
odbioru dziecka z placowki, pracownik przyjmujacy list¢ zobowigzany jest do sprawdzenia czy
ilo§¢ podpisanych klauzul informacyjnych zgodna jest z iloscig 0os6b podanych jako upowaznione
do odbioru dziecka.

- niedostarczenie do Administratora podpisanej klauzuli informacyjnej wigzato si¢ bedzie z brakiem
mozliwosci odbioru dziecka z placowki.



